
446
แนวทางการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535

(1) ผู้ประกอบการยื่นค�ำขอพร้อม

หลักฐานต่อเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ

(3) เจ้าพนักงานท้องถิ่น มอบให้เจ้าพนักงาน

สาธารณสุขตรวจสถานที่ ด้านสุขลักษณะ

(4) เจ้าพนักงานท้องถิ่น  

ออกใบอนุญาต

(5) ผูป้ระกอบการเสยีค่าธรรมเนยีมตามอตัราและระยะ
เวลาที่ราชการส่วนท้องถิ่นก�ำหนด
* กรณไีม่ช�ำระตามระยะเวลาทีก่�ำหนด จะต้องเสียค่า
ปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ�ำนวนเงินที่ค้างช�ำระ

(4) เจ้าพนักงานท้องถิ่น  

มีค�ำสั่งไม่อนุญาต

(พร้อมแจ้งสิทธิอุทธรณ์ 4)

(2) เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง
ของค�ำขอและความถกูต้องครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐาน

กรณีถูกต้องและครบถ้วน 1

ถูกต้องตามหลักเกณฑ์  
ด้านสุขลักษณะ

ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์  
ด้านสุขลักษณะ

แนะน�ำให้ปรับปรุง
ด้านสุขลักษณะ

กรณีไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน

แก้ไขค�ำขอ/จัดส่งเอกสาร
ตามที่ระบุในการแจ้งครบ

ถ้วนแล้ว

กรณีไม่แก้ไขค�ำขอ/
ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้

ครบถ้วน

กรณีที่สามารถแก้ไข/เพิ่ม
เติมได้ในขณะนั้น ให้แจ้ง

เพื่อด�ำเนินการ

แนะน�ำต่อผู้ยื่นค�ำขอให้แก้ไข
/แจ้งให้เพิ่มเติมทันที นับแต่วันที่ได้

รับค�ำขอ

เจ้าหน้าที่จะปฏิเสธไม่ด�ำเนินการตามค�ำขอ 
เพราะเหตุยังขาดเอกสารอีกมิได้

ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค�ำขอ
และเอกสารหลักฐาน

พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 3 
และบันทึกการด�ำเนินการดังกล่าวไว้

กรณีที่ไม่อาจด�ำเนินการได้ในขณะ
นั้น ให้บันทึกความบกพร่องและ

เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติม 
ตามแบบ น.ส 3/1

ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์  
ด้านสุขลักษณะ

ภายใน 30 วัน 2

(ขยายได้ 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน)

1 หมายถึง	 ค�ำขอถูกต้องและเอกสารครบถ้วน
2 หมายถึง	 เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องด�ำเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 30 วันนับแต่วันได้รับค�ำขอถูกต้องและครบถ้วน ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
	 ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค�ำสั่งไม่อาจอนุญาตได้ภายในระยะเวลาที่กฎหมายก�ำหนด ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน  
	 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน และแจ้งให้ผู้ยื่นค�ำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ท้ังน้ีหากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
	 พจิารณาไม่แล้วเสรจ็ให้แจ้งเป็นหนงัสอืให้ผูย้ืน่ค�ำขอทราบถงึเหตแุห่งความล่าช้าทกุ 7 วนั จนกว่าจะพจิารณาแล้วเสร็จพร้อมส�ำเนาแจ้ง  
	 ก.พ.ร.ทราบทุกครั้ง ตาม พ.ร.บ. การอ�ำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558
3 หมายถึง	 ผู้นั้นมีสิทธิอุทธรณ์ค�ำสั่งคืนค�ำขอต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นผู้ออกค�ำสั่งภายใน 15 วันนับแต่วันที่รับทราบค�ำสั่ง ตามกฎหมายว่าด้วยวิธี 
	 ปฏิบัติราชการทางปกครอง
4 หมายถึง	 ผู้นั้นมีสิทธิอุทธรณ์ค�ำสั่งไม่ออกใบอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุขภายใน 30 วัน  
	 นับแต่วันรับทราบค�ำสั่ง ตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุข

แผนภูมิ แสดงขั้นตอนการยื่นขอใบอนุญาตและออกใบอนุญาต




