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(1) ผู้แจ้งยื่นแบบค�ำขอแจ้งต่อเจ้าหน้าที่

ตามแบบที่ส่วนท้องถิ่นก�ำหนด

(4) เจ้าพนักงานท้องถิ่น ออกหนังสือรับรอง

การแจ้งภายใน 7 วันท�ำการนับแต่วันที่

ปฏิบัติถูกต้อง/นับแต่วันที่แจ้ง

กรณีที่สามารถแก้ไข/

เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น 

ให้แจ้งเพื่อด�ำเนินการ

กรณีที่ไม่อาจด�ำเนินการได้ในขณะนั้น 

ให้บันทึกความบกพร่องและเอกสารที่

ต้องยื่นเพิ่มเติม ตามแบบ น.ส 2/1

(แก้ไขแล้วเสร็จภายใน 7 วัน 

นับแต่วันที่ได้รับการแจ้ง)

(5) ผู้ประกอบการเสียค่าธรรมเนียมตาม

อัตราและระยะเวลาที่ราชการส่วนท้องถิ่น

ก�ำหนด * กรณีไม่ช�ำระตามระยะเวลาที่ก�ำหนด 

จะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของ

จ�ำนวนเงินที่ค้างช�ำระ

(2) เจ้าหน้าที่ออกใบรับแจ้ง

(3) เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร แนะน�ำต่อผู้แจ้งให้แก้ไข

/แจ้งให้เพิ่มเติมทันที

แก้ไขค�ำขอ/จัดส่ง

เอกสารตามที่ระบุใน

การแจ้งครบถ้วนแล้ว

กรณีไม่แก้ไขค�ำขอ/

ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้

ครบถ้วนแล้ว

เจ้าพนักงานท้องถิ่นสั่งให้

การแจ้งเป็นอันสิ้นผล

พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 2

กรณีค�ำขอถูกต้อง/ครบถ้วน 1

กรณีค�ำขอ

ไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน

1 หมายถึง	 ค�ำขอถูกต้องและเอกสารครบถ้วน
2 หมายถึง	 ผู้นั้นมีสิทธิอุทธรณ์ค�ำส่ังการแจ้งเป็นอันส้ินสุดต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุข ภายใน 30 วัน นับแต่วันรับทราบค�ำสั่งตาม 

กฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุข 

แผนภูมิ แสดงขั้นตอนการแจ้ง และออกหนังสือรับรองการแจ้ง




